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Clanek 1: Obecna ustanoveni

1.1 Podle § 7 odst. 1 zakona €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejné¢ho zdravi, ve znéni
pozdéjsich predpist, jsou Skoly a Skolska zafizeni zapsana do Skolského rejstiiku povinny
zajistit pro vychovu a vzdélavani plnéni takovych hygienickych pozadavkl, které jsou
upraveny provadécim pravnim piedpisem na nésledujici komodity:

a) prostorové podminky

b) vybaveni

¢) mikroklimatické podminky (hluk, osvétleni, vytapéni, vétrani, zasobovani vodou)

d) provoz

e) uklid

f) nakladani s pradlem.

1.2 Provozni Fad matetské Skoly, jejiz ¢innost vykonava 1. Matetska Skola Karlovy Vary,
Komenského 7, pfispévkova organizace, konkrétné¢ upravuje v souladu s § 7 odst. 2,
€. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, ve znéni pozdé&jsich predpist, v jednotlivych
matetskych Skolach jako mistech poskytovani predskolniho vzdélavani

v’ rezim dne a poZzadavky zohlediiujici vékové a fyzické zvlastnosti déti pfed$kolniho

véku,
v" podminky jejich pohybové vychovy, otuzovani a pobytu venku,
v’ rezim stravovani véetné pitného rezimu.

1.3 Organy ochrany vefejného zdravi mohou nafidit Gipravu provozniho fadu v ptipadé, ze
podminky v ném uvedené nevedou k ochrané zdravi.

14 Souvisejici predpisy v platném znéni:

v' zékon ¢. 561/2004 Sb., $kolsky zakon

v’ zékon o ochrané veiejného zdravi ¢. 258/2000Sb.

v" vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

v' vyhlagka €. 135/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na koupaliste,
sauny a hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch

v vyhlagka €. 137/2004Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a
0 zésadach osobni a provozni hygieny pifi cinnostech epidemiologicky
zavaznych

v’ vyhlaska ¢. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby

v" vyhlaska ¢.14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani

v vyhlaska ¢&. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaki a studentd se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zaki a studenti mimofadné nadanych

v’ nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobné&jsich pozadavcich na pracovisté a pracovni
prostiedi

v’ vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti

Clanek 2: Udaje o §kole

2.1  Nazev a adresa Skoly, jeji Feditel a ziizovatel, kontakty
1. Matetské Skola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace (dale jen
1.MS), sloucené zatizeni 8 matetskych skol, tzv. odlou¢enych pracovist
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Komenského 7, 360 07 Karlovy Vary — Doubi
IC: 712 37 003
Telefon: sekretariat 1. MS — 606 677 289
feditelka 1.MS — 776 142 100
Webové stranky skoly: www.materinkykv.cz
Email: info@materinkykv.cz nebo reditelka@materinkykv.cz
Statutarni zastupce — feditelka Skoly: Mgr. Bc. Zdeiika Ticha
Ztizovatel: Statutarni mésto Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, 361 20 Karlovy Vary

Kazdé odloucené pracoviité (dale jen OP) je organizaéni soucasti 1. MS a slouzi vyhradné
jako misto poskytovani ptedSkolniho vzdélavani a Skolskych sluzeb, které je dopliiovano
dalSimi aktivitami ve spolupraci s riznymi partnery. Na kazdém OP je zajiSténo Skolni a
zavodni stravovani v samostatnych $kolnich jidelnach (dale jen SJ). Stravovéni cizich
stravnik matefska Skola neposkytuje. Vyjimkou je stravovani delegaci a déti z partnerskych
MS.

2.2 Nazev, adresa, typ, kapacita, provozni doba a vyuziti odlou¢eného pracovisté,

kontakty
Nazev OP: MS STUDANKA
Adresa OP: Krymska 10, Karlovy Vary
Typ skoly: matetska Skola s celodenni péci
Stanovena kapacita: 102
Provozni doba: 6,00-16,30 hod.
Telefon (OP, SI): 606 677 252, 606 677 259
Email: krymskalO@materinkykv.cz
Kontaktni osoba, vedouci ucitelka OP: Mgr.Dana Mala
Vyuziti OP: matefskd Skola neni vyuZivana pro dalsi aktivity, vyjimkou jsou

nadstandardni aktivity pro déti pofadané matetfskou Skolou v ramci
vzdélavaciho programu (druh aktivity, ¢asové zafazeni, organizace,
odborné zajisténi)

Clanek 3: Prostorové podminky a vybaveni OP

3.1  Prostorové podminky
a)Prostor pro pobyt déti v MS — herna, tiida: spliiuje zdkonnou podminku volného
prostoru mistnosti @ 0dpovida svym rozmérem min. 4 m2 na 1 dité.
Ptizemi — dvé tfidy o rozmérech: 17,5 x 6 = 105 m2 tj. 56 déti.
1. patro — dv¢ tfidy o rozmérech: 19,5 x 6 =117 m2 tj. 56 déti.

b)Prostor pro odkladdni odévii a obuvi — Satna: se nachazi u kazdé tridy, vyhovuje svym
rozmérem pro umisténi vSech 28 déti.

C)Prostor pro odpocinek a relaxaci — Cdst herny, ti'idy nebo loZnice: spliuje zakonnou
podminku volného prostoru mistnosti a odpovida svym rozmérem min. 1,20 m na 1 dité.

d)Socidlni zazemi (umyvdrna a zdachody) jsou piistupné piimo ze tiidy i Satny déti,
disponuje 5 umyvadly, 1 sprchovym koutem se snizenym vstupem a oddélenymi WC
prostory s 5 zadchody. VSude je tekouci studend i tepla voda (jeji doporucena teplota je
nastavend smésnou baterii, ke které ma ptistup pouze dosp€la osoba).
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3.2

Vybaveni OP

Pti vybavovani OP, zahrad i1 sportovist mobiliafem jsou od dodavatelli vyzadovana platna
osvédceni o jejich hygienické nezavadnosti vydané Statnim zkuSebnim ustavem.

a) Pobytové mistnosti pro déti (herny a tfidy) jsou vybaveny ndbytkem, ktery zohlednuje

rozdilnou télesnou vysku déti. Velikostni typy Skolniho nabytku a ergonomické
zasady prace déti vsedé odpovidaji pfiloze ¢. 2 vyhlasky ¢.410/2005 Shb.,
0 hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych V platném znéni. Pracovni stoly maji
matny povrch. Rozsazeni déti u stolir a Zidli rizné vysky se fidi pedagog jejich
télesnou vyskou; dale se piihlizi ke specialnim vzd€lavacim potiebam, tj.
pfipadnému zdravotnimu postizeni ditéte. Pedagog vzdy dba na to, aby u déti
nedochazelo k jednostrannému zatizeni svalovych skupin. V pobytovych
mistnostech jsou vytvofeny relaxaéni koutky s odpovidajicim vybavenim
(pomucky, hracky...) umistétnym v ndbytku dostupné vySky, bezpecné
uzaviratelnych skiinkach, zasuvkach.

b) Podlahy v pobytovych mistnostech a na chodbdach jsou opatieny PVC, koberci,

plovouci podlahou, dlazbou. Vstupni schody do budovy a ptilehlé prostory pied
Satnami déti maji lino nebo dlazbu s protiskluzovou tpravou.

C) Zahrada a sportovisté jsou v bezprostiedni blizkosti OP. Pfi volbé novych rostlin a

dfevin vysazovanych na pozemky OP je zohlednén ochrana zdravi déti, dfeviny
nesnizuji pozadované parametry denniho osvétleni ve vnitinich prostorach budov
OP. Vzdalenost sazené dfeviny od obvodové zdi je dodrZzovana. Vysazené rostliny,
travnaté plochy a dfeviny jsou fadné udrzovany. Pro venkovni hraci plochy je
zabezpecen ptivod vody ke kropeni a ¢isténi v kvalité pitné vody z méstského
vodovodu.

Vybaveni zahradnimi prvky (soupis):
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V&7 skluzavka

Houpadla na pruzin¢ — motsky konik

Ko§ — hazedlo
Pohybliva lavka

Véze se skluzavkou
Piskovisté pergola
Tabule

Hrazda

Masinka

Domecek

Piskovisté

Auticka cervené a modré

Autobus
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d)Brouzdalisté/mlhovisté provozuje MS pro otuzovani a osvéZzeni déti predevsim v letnich
meésicich. V letnim obdobi je v provozu pratokova sprcha k osvézeni déti. Pred vstupem
déti pod sprchu je betonovy povrch, ktery je naspadovan do kanalizace a je stfikan vodni
hadici. Oc¢istovan je ryzovym kostétem po kazdém znecisténi. Ptivod vody do sprchy je
napojen na pitnou vodu s michaci baterii, takze se da podle potieby regulovat teplota vody
ve sprse. Odtok vody je do kanalizace.

Podminky provozu brouzdalisté/mlhovisté jsou stanoveny zvlastnim provoznim fadem.

e)Lékdrnicky jsou umistény Vv kuchynkach u tiid, Skolni kuchyni.U kazdé 1ékarnicky je
umistén traumatologicky pldn a seznam jejiho obsahu, ktery dopliiuje povéfeny
zaméstnanec vzdy k zahajeni Skolniho roku a pak prabézné podle vysledkii kontrol a
pozadavkl k doplnéni.

#) V matetské Skole se nevyskytuji dveie kyvavé nebo turniketové, ani prosklena dvetni
kiidla. Zasklend dveini kiidla a vSechny prosklené plochy v urovni dveti jsou opatfeny
bezpecnostnim sklem (ve vySce 1 m jsou opatfeny vystraznym barevnym oznacenim).
Vsechny dvete v pobytovych prostordch maji jednotnou $itku 0,9 m.

g) Okna tvoii soucast viech prostor v budové MS. Jsou to plastova vicedilnd okna,
V ptizemnich tfidach jsou okna spojena s dvefmi na terasy.

Clanek 4: Mikroklimatické podminky na OP

Pro vychovu a vzdélavani déti jsou pouzivany pobytové mistnosti (herny, tfidy), které splituji
pozadavky na osvétleni, vytapéni, vétrani, velikost a vybaveni. V téchto prostordch neni
prekroCen maximalni pocet déti dany ploSnou vymérou mistnosti ve smyslu predepsané
zékonné normy.

a) Hluk
MS neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk pekracoval hygienické limity. Pokud jsou
na OP provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujedndno, Ze hlu¢né prace budou
provadény zasadné v dobé mimo vzdélavani Hodnota hluku pronikajiciho zvenci do budovy
(doprava, apod.) nepiekracuje hygienické limity.

b) Osvétleni

Vsechny prostory slouzici ke vzdelavani déti ma;ji zajiSténo vyhovujici denni osvétleni, smér
osvétleni je pfimy (postranni okna) a shora (umélé osvétleni). Pro ochranu pied oslnénim a
pro zajisténi zrakové pohody jsou okna opatfena vytahovacimi meziokennimi Zzaluziemi
s nataecimi lamelami. Umé¢lé osvétleni ve tfidach a hernach zajistuje jejich celkové
osvétleni, kde je pouzito zpravidla zatfivkové osvétleni, v provoznich mistnostech pak
zarovkové. Zativkova osvétlovaci télesa jsou opatfena kryty zamezujicimi blikani svétla.
Umélé osvétleni Ize pouzit jako dopliujici pro denni svétlo, postupné lze zapinat svitidla
umisténa rovnob&zné s osvétlovacimi otvory. Uroveti a regulace denniho osvétleni, rozloZeni
svétla a zabrana osInéni je feSeno v souladu s normovymi hodnotami a pozadavky.

c) Vytapéni a parametry mikroklimatickych podminek

Télesa ustfedniho topeni ve Skolnich prostorach jsou zajiSténa bezpeCnymi dievénymi kryty
proti trazu. Orienta¢ni kontrolu teploty vzduchu v pobytovych prostorach je zabezpeceno
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pomoci nasténnych teploméri, které jsou umistény mimo obvodové stény mistnosti a piimy
dopad slune¢niho zafeni.

Pozn.: Zima: tiida MS a dalsi mistnosti urcené k dlouhodobému pobytu: priimérnd vysledna teplota v pobytové
mistnosti 22 + 1°C, minimalni vysledna teplota v mistnosti 19°C, rozdil vysledné teploty v urovni hlavy a kotniku
nesmi byt vetsi nez 3°C . Pri poklesu teploty vzduchu v prostorach uréenych k dlouhodobému pobytu deti ve
trech po sobé nasledujicich dnech pod 18°C, ne vsak méné nez na 16°C, nebo pri poklesu teploty vzduchu
V téchto prostordach v jednom dni pod 16°C, musi byt provoz zarizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Léto: trida MS a dalsi mistnosti urcené k dlouhodobému pobytu: primérna vyslednd teplota v mistnosti 28°C,
maximalni vysledna teplota v mistnosti 31°C, pri extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni
teplota vzduchu je vyssi nez 30°C a kdy je vyssi nez 31°C, musi byt preruseno vzdeélavani nebo zajisténo pro déti
jiné nahradni opatieni, napi. jejich pobytem mimo budovu a zajisténim pitného rezimu. Relativni vihkost je
celorocné v rozmezi 30 - 70 %. Rychlost proudéni vzduchu je celoroc¢né 0,1 - 0,2 m/s.

d) Vétrani
Vsechny prostory vyuZivané pro pobyt déti v budové MS (tiidy, $atny, WC ....) jsou piimo
vétratelné. Ve skolni kuchyni je zajisténa vyména vzduchu vzduchotechnikou, lze ale také
zajistit piimé vétrani. Intenzita vétrani odpovidd pozadavkim piilohy ¢ 3 vyhlasky
¢. 410/2005 Sh., v platném znéni. Okna jsou zaji§téna proti rozbiti v dusledku priavanu.
Ovladani ventilacnich otvori je dosazitelné z podlahy. Otevirani ventilatnich oken je
zajisténo. Nejvic exponované pobytové mistnosti maji instalovany stropni ventilatory.

e) Zasobovani pitnou vodou, zajisténi pitného rezimu
Pitnd voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limiti tedy provadi
spravee veiejného vodovodu. V MS je instalovano zahradni pitko. Z kapacitnich hledisek
dodavka vody spliuje pozadavky vyhlasky ¢. 410/2005 Sb., v platném znéni, kdy na 1 dité v
predskolnim véku musi byt k dispozici nejméné 60 1 vody na den.

Zpusob zajisténi pitného rezimu je konkrétné popsan v bodu ¢. 5.8.

Clanek 5: Provozni podminky jednotlivvch OP, ¢asové rozlozeni ¢innosti
(rezim dne) a rezimové pozadavky s ohledem na vékové zvlastnosti déti
predskolniho véku

Pedagogové cCleni jednotlivé Cinnosti na zatézové a klidove, fizené a spontdnni. Pravidelné
zafazuji pohybové cinnosti, spontanni hru, pobyt na cerstvém vzduchu, pobyt v pfirod¢,
dostateCny spanek a relaxaci, zdravou zivotospravu a spravné stravovani vcetné pitného
rezimu, posilovani kladného vztahu k pohybu a zvySovani télesné zdatnosti a odolnosti ditcte.
Déti s ptiznaky infekénich onemocnéni ucitelky neprodlené izoluji a ptedaji rodi¢um
k domacimu oSetfovani.

5.1 Prichod a odchod déti
Provoz mateiské skoly je od 6,00 hodin do 16,30 hodin. D¢éti se v dobé od 6,00 hod.
do 6,30 hodin schazi ve tfidé Medvidku. Od 6,30 hodin piechazi se svymi ucitelka-
mi do svych tfid. Odpoledne jsou déti ve svych tiidach do 15,30 hodin a poté prechazi
Vv ramci pavilonu do tfidy s provozem do 16,30 hodin.
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5.2  Spontanni hra
v" frekvence zatazeni béhem dne
v’ zafazeni v reZzimu (od 6,00 do 8,15 hodin a 15,00 do 16,30 hodin)

5.3 Cinnosti déti Fizené pedagogem (od 9,00 do 9,30 hodin). Spontanni hra a &innosti
fizené pedagogem se vzajemné prolinaji a nasilné se ned¢li.

Casové rozloZeni fizenych &innosti a spontannich her je stanoveno v rAmci moznosti zatizeni
pro vychovu a vzdélavani, s ohledem na vékové zvlastnosti déti, jejich biorytmus a naro¢nost
jednotlivych momentt. Pfi fizené Cinnosti je dbano na prevenci jednostranné statické zatéze
vybranych svalovych skupin. Vedeme déti ke spravnému sezeni a drZzeni téla.
Upfednostitujeme uvolnény rezim a spontannost. Prozitkové uceni spociva v fizenych i
spontannich momentech Zivota ditéte ve Skolce.

5.4  Pohybové aktivity
Pedagogové dbaji na prubézné vétrani pobytové mistnosti v pribéhu jednotlivych ¢innosti.
Zarovei kontroluji pfimétené obleceni.
v" podminky, vybaveni
vyuzivani prostorovych moznosti tfid, vybaveni télovychovnymi pomtckami — mice,
mobilni pralezky,atd.
Podle moznosti déti vyuzivaji malou t&locviénu blizké ZS Dukla.
v druh pohybovych aktivit, kompenzaéni prvky a pomicky:
ranni cvi€eni, aktivity zamétené na pohyb, pohybové hry
v frekvence zafazovani pohybovych aktivit v dennim rezimu
podle planu aktivit, podle potieby (sniZenéd pozornost déti)

55  Pobyt venku

V MS se détem piedskolniho véku stanovuje denni doba pobytu venku zpravidla na 2 hodiny
dopoledne, odpoledne se pak #idi celkovou délkou pobytu d&ti v MS. Pedagogové dbaji na
piiméfené obleCeni déti. V zimnim 1 letnim obdobi 1ze dobu pobytu venku upravit s ohledem
na venkovni teploty. Pobyt venku muize byt dale zkracen nebo zcela vynechan pouze pfi
mimofadné neptiznivych klimatickych podminkach (napf. silny mraz) a pii vzniku nebo
moznosti vzniku smogové situace. V letnich mésicich se provoz pfizpiisobi tak, aby bylo
mozné provadeét ¢innost déti ve venkovnim prostiedi Skolni zahrady nebo stinénych teras v co
nejvetsim rozsahu.

v' pozemek vyuzivany k pohybové aktivité

v Udrzba zelené, piskovisté, brouzdalisté - sekani travy probiha sezénné v cca
mésiénim reZimu, pisek v piskovistich je pravidelné obménovan — zajist'uje zfizovatel,
brouzdalisté je CiSténo dle potieby.

v' asovy Gdaj: dopoledne (od 9,45 hodin do 11,45 hodin), odpoledne (od 14,30 hodin
do 16,30 hodin)

v' délka pobytu — 2 hodiny dopoledne, odpoledne podle pocasi

v zplsob vyuZiti pobytu venku
Vyuzivame prostornou, travnatou a velmi dobie vybavenou $kolni zahradu. Udrzbu zatizuje
zfizovatel a ¢aste€né pani Skolnice. Piskoviste je propafovéano a je piikryvano ochrannou folii.
Kolem piskovisté uklizi pani uklizeCky — zametani pisku a bézny uklid. Pisek je vyméiovan
podle ptedpisu. Vymeénu pisku zajistuje ziizovatel.
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Déti pobyvaji venku podle pocasi - 2 hodiny dopoledne a 2 hodiny odpoledne. V letnich
meésicich jsou déti na zahrad¢ - skoro cely den. Pouze stolovat a odpocivat (velmi zkracen¢)
chodi do skolky. Na zahrad¢ maji déti pristupné WC, umyvadlo s teplou vodou a papirové
ru¢nic¢ky. Pti pobytu na zahrad¢ je détem k dispozici pitny rezim (S obsluhou pitného rezimu
jsou déti pribézné a opakované seznamovany, ucitelka dozoruje a pomahd). Pti pobytu na
zahradé si déti hraji a pohybové se realizuji. Na zahradé provadime i fizené Cinnosti.

5.6  Odpocinek, relaxace, spanek
v’ zafazeni v reZimu dne odpoledni odpocinek je zafazen po ob&dé maximalné do 14,00
hodin
v' respektovani individualnich potieb ditéte — respektujeme potieby kazdého ditéte
v ukladani lehatek, uloZeni lizkovin, pyZzam, jejich provétravani- lehatka s lizkovinami
jsou ulozena k tomu ptizptsobenych skiinich, které maji zadni st€nu vétratelnou,
pyzama déti jsou rozloZena na lehatku.

5.7  Stravovani

ptiprava stravy: ve vlastni SJ

podavani presnidavek a svacin: (od 8,30 do 9,00 hodin), systém jejich podévani:

samoobsluzny

V' ob&dy: doba vydeje, ¢asovy odstup jednotlivych jidel. Obéd je vydavan v dobé od
11,45 do 12,30 hodin.V ptedskolnim stravovani nesmi byt ¢asovy odstup mezi
jednotlivymi jidly del$i nez tfi hodiny.

v’ v ptipad¢ alternativniho stravovani - zpiisob zajisténi, podminky

Zajistujeme dietni stravovani détem s lékafskym potvrzenim

v pfipadé stravovani cizich stravnikl — cizi stravniky nestravujeme

v ptipadé samozasobovani a darii — druh (napf. narozeninové dorty) . Tyto ¢innosti

realizujeme minimaln¢ a vzdy v originalnim ptivodnim obalu.

AN

AN

5.8  Pitny rezim

v’ pfiprava, dopliiovani a druhy napoji

v’ zpusob obsluhy, manipulace s nidobim

v' pravidla pro zaji$téni rezimu
V pribéhu celého dne maji déti k dispozici teplé a studené napoje, ptipravované kucharkou a
ucitelkou, které jsou béhem dne dopliiovany. V piipad¢é podavani napoji ve tfidach pouZivaji
déti hrne¢ky, které si pfinesly z domova (poznaji si svij hrne¢ek). Cisté hrnec¢ky mame
v uzavienych boxech. Spinavé hrnecky déti davaji na podnos. O pravidelné myti se v priib&hu
celého dne stard pani uklizeCka. DéEti jsou poucCovany o spravném pouZzivani hrneckll a
chovani pfi piti. Ucitelka détem pomaha a dozoruje, aby déti opravdu pily.
Pro podavani napoji na Skolni zahradé (v letnim obdobi) jsou k dispozici nerezova zahradni
pitka napojeného na vodovod s pitnou vodou.

5.9  OtuZovani

v zhodnoceni individualnich potieb a moznosti ditéte vzhledem k jeho zdravotnimu
stavu

v' zpisob a frekvence (napf.: vzdusné 1azné, voda, sprchovani, saunovani, solna jeskyné,
mlhovité, brouzdaliste¢)

zatazeni v dennim rezimu

zpuisob otuzovani u zdravotné oslabenych

jiny zpiisob ozdravnych opatteni — jaky

AN
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Vzhledem K individualitim se provadi castym a vydatnym vétranim, regulaci topeni,
omyvanim ve vlazné vodé, pobytem venku a pfiméfenym oblékanim. Skolka ma k dispozici,
Vv letnim obdobi brouzdalisté se sprchou. Navstévujeme (podle zajmu rodi¢l) plavani — bazén,
brusleni a solné jeskyné¢.

5.10 Sledovani televize

v’ frekvence zafazeni béhem dne/tydne

v’ doba trvani v jednom sledu
Televizi déti sleduji malo: v nepfiznivém pocasi, naucné projekty, nebo pii narozeninach -
kdy dit¢ pfinese pohadku, kterou dostalo jako déarek — kratké pohadky. Sledovani TV
nepfesahuje 20 minut.

5.11 Zasady a pravidla slu¢ovani tfid (konkrétni popis)
Podminkou slucovani tfid je nizky pocet déti.DéEti jsou pravidelné umistovany do stejnych
tfid v ramci pavilonu.Rodice jsou informovani ozndmenim na hlavnich dvetich do pavilonu..

5.12 Mimoradné udalosti

Mateiskd Skola zajisti nasledujici opatifeni k pfedchdzeni vzniku a S$ifeni infekcénich
onemocnéni. Déti, které vykazuji znamky akutniho onemocnéni, pfitomny pedagog odlouci
od kolektivu ostatnich déti do jiné mistnosti (sborovna, kancelar), kde umisti ltizko. Vedouci
ucitelka povefi dal§iho pracovnika OP dozorem nad ditétem a neprodlené informuje jeho
zakonného zastupce.

5.13 Mimoskolni akce déti

Pro kaZzdou mimoskolni akci déti je urcen pedagogicky zaméstnanec matetské Skoly (OP)
jako vedouci akce. Ten zajistuje dodrZeni vSech podminek pro pofadani akce podle platného
vnitiniho ptedpisu ,, Pokyn reditelky materské Skoly ¢. 03/2008 K zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi deéti v materské skole” a ,, Pokyn reditelky materske skoly ¢. 20/2015 pro
poradani ozdravnych a rekreacnich pobytu déti (Skola v prirodé) “.

Ve skolach v ptirodé se vyuka zajiStuje v mistnosti odpovidajici pozadavkiim na ucebny
Vv parametrech osvétleni a v mikroklimatickych podminkach podle vyhlasky ¢. 410/2005 Sb.
S plochou minimdln¢ 1,5 m2 podlahové plochy na 1 Zzika. Pokud se volny Cas travi ve
vnitinich prostorach, musi tyto odpovidat zejména charakteru jidelny nebo denni mistnosti
S plochou minimalné 1,5 m2 na 1 Zdka nebo minimaln€ 3 m2 na 1 dité pfedskolniho véku.

Clanek 6: Pracovni podminky, udrzba a provoz na OP

6.1  Na zadném OP neni vyhodnocené rizikové pracovists. 1. MS ma zpracovanu smérnici
pro uzivani Osobnich ochrannych pracovnich prostiedkd (dale jen OOPP), které jsou
vydavany urenému okruhu zaméstnancli. Seznam je kazdorocné kontrolovan, piipadné
upravovan. Agendou OOPP je v ramci pracovni naplné povéiena asistentka feditelky 1. MS a
kazda vedouci ucitelka OP. Obé& zajist'uji objednavku, ndkup, evidenci, piidélovani a kontrolu
pouzivani OOPP, o kterych vedou pisemné zaznamy.

6.2  Pro ¢&isténi a uklid MS jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnanci. Uklid je provadén v rozsahu odpovidajici vyhlasce
¢.410/2005 Sb., v platném znéni. Pro zajisténi uklidu jsou zpracovany normy piidélovani
Cisticich prostredki, véetné dezinfekénich prostiedkt. Piehled o nakupu a vydeji vede na OP
povéfeny zaméstnanec na skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich ucelného
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pouzivani. Skladovany jsou v uzamykatelnych mistnostech a ptiru¢nich sktiiikach, do kterych
nemaji déti pristup. VSichni zaméstnanci absolvovali ptislusna skoleni BOZP a jsou odborné
zpusobili k préci s témito latkami.

6.3  Nebezpecné latky a odpady, které vznikaji pfi Cinnosti matefské Skoly, jsou
likvidovany ptedepsanym zpusobem. Skladovani téchto latek zajiStuje v rdmcei své pracovni
naplné povéreny zaméstnanec. V uklidové mistnosti o skladovanych latkdch vede evidenci.
V pravidelnych intervalech, nejméné 2 X roéné, zajidt'uje feditelka 1. MS smluvné likvidaci
tohoto odpadu odvozem do specializované sbérny povéienym pracovnikem.

6.4  Pedagogicti pracovnici pravidelné¢ kontroluji Cistotu venkovnich hracich ploch
urcenych pro hry a sport. Pfipadné znecisténi nebo vyskyt injekcnich stiikacek ¢i jehel nahlasi
Skolnici, ktera zajisti jejich odstranéni.

6.5  Rostliny a dfeviny vysazené v aredlu matei'ské Skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou
zde jedovaté rostliny, ani alergizujici dfeviny. Sekani trdvy ve stanovenych intervalech
provadi dodavatelska firma.

6.6  Soucasti Cisténi je béznd ochrannd dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu
zékona ¢. 258/2000 Sb., v platném znéni, jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a
vyskytu Skodlivych Zivocichii. Pfi vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich zivoc¢ichl ve skole je

proveden specidlni ochranny zasah odbornou firmou.

6.7  Zpisob nakladani s pradlem
vymeéna pradla (druh: lazkoviny, ruéniky, frekvence vymény)

zpusob prani pradla (vlastni pradelna, smluvni zafizeni, zidkonny zastupce,
zaméstnanci)

v’ zplsob manipulace s pradlem, jeho skladovani a pouzivani obald na jedno pouziti
Vymeéna lizkovin se provadi za 21 dni, v pfipad¢ nutnosti ihned.
Vymeéna rucnikl se provadi jednou za tyden, nebo Castéji podle potieby.
Pouzité pradlo je uskladnéno v umélohmotnych koSich, které jsou oznacené. Po roztiidéni a
vyprani pradla se vydesinfikuji. Zaméstnanci, ktefi manipuluji S pradlem pouzivaji OOPP -
jako jsou gumové rukavice.
Vlastni prani pouzit¢ho pradla je provadéno v automatickych prackach, za pouziti béznych
pracich prostfedkti a avivazi. Pradlo susime v suSi¢ce pradla.

Clanek 7: Zavére¢na ustanoveni

7.1  Provozni fady jednotlivych OP jsou nedilnou soucasti Skolniho fadu a seznameni se
S nim tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnanci OP vzdy pfed zahijenim
nového Skolniho roku.

7.2 Kontrolou provadéni ustanoveni provozniho fadu je feditelkou 1. MS povéfena
vedouci ucitelka OP. O kontroldch provadi pisemné zaznamy. Kontrola provadéni
jednotlivych ustanoveni je také soucasti kazdoro¢ni provérky BOZP.

7.3  Jeden wvytisk provozniho fadu je ulozen na misté trvale pfistupném vsSem
zam&stnancim OP- vestibulech, a v elektronické podobé na webovych strankach 1. MS,
v oddile Sdilené dokumenty jednotlivych OP.

7.4  Zmény provozniho fadu jsou provadény pisemné formou ¢islovanych doplikt.

PROVOZNI RAD OP - MS Studanka 10/11



1.Mateiska skola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkové organizace =~ PROVOZNI RAD

75  Zruduje se predchozi znéni vnitiniho piedpisu Osnova provozniho Fadu MS ze dne
1.10.2008, jehoz ulozeni v archivu 1. MS se tidi vnitini smérnici a skartacnim fadem 1. MS.

7.6 Vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dne 1.9.2016. Jednotlivé Provozni rady OP jsou pak
nedilnou soucasti Skolniho fadu.

V Karlovych Varech dne 18.8.2016

Za OP Krymska 10 zpracovala vedouci ucitelka (jméno, ptijmeni): Mgr.Dana Mala

Schvalila: Mgr. Bc. Zdeiika Ticha, feditelka matei'ské Skoly
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