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Clanek 1: Obecna ustanoveni

11 Podle § 7 odst. 1 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané veifejného zdravi, ve znéni
pozdéjsich ptedpist, jsou Skoly a Skolskd zafizeni zapsana do skolského rejstiiku povinny
zajistit pro vychovu a vzdélavani plnéni takovych hygienickych pozadavki, které jsou
upraveny provadécim pravnim piedpisem na nésledujici komodity:

a) prostorové podminky

b) vybaveni

¢) mikroklimatické podminky (hluk, osvétleni, vytapéni, vétrani, zasobovani vodou)

d) provoz

e) uklid

f) nakladani s pradlem.

1.2 Provozni iad matetské Skoly, jejiz ¢innost vykonava 1. Matefska skola Karlovy Vary,
Komenského 7, piispévkova organizace, konkrétn¢ upravuje v souladu s § 7 odst. 2,
¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist, v jednotlivych
matefskych Skolach jako mistech poskytovani ptedskolniho vzdélavani

v rezim dne a pozadavky zohlediujici vékové a fyzické zvlastnosti déti pred$kolniho

véku,

v podminky jejich pohybové vychovy, otuzovani a pobytu venku,

v’ rezim stravovani véetné pitného rezimu.

1.3 Organy ochrany vefejného zdravi mohou nafidit pravu provozniho tadu v piipadé, ze
podminky v ném uvedené nevedou k ochran¢ zdravi.

1.4 Souvisejici predpisy v platném znéni:

v’ zékon ¢. 561/2004 Sb., $kolsky zakon

v' zékon o ochrané vefejného zdravi ¢. 258/2000Sb.

v" vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

v" vyhlagka ¢. 135/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na koupaliSté,
sauny a hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch

v vyhlaska ¢&. 137/2004Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a
0 zdsadach osobni a provozni hygieny pfi cCinnostech epidemiologicky
zavaznych

v’ vyhlaska ¢. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby

v" vyhlaska ¢.14/2005 Sb., o pred$kolnim vzdélavani

v' vyhlaska ¢&. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakt a studenti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zakl a studentti mimotradné nadanych

v’ nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobné&jsich pozadavcich na pracovi$té a pracovni
prostiedi

v" vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti

W -

Clanek 2:  Udaie o $kol

2.1  Nazev a adresa $koly, jeji Feditel a ziizovatel, kontakty
1. Matefskéa Skola Karlovy Vary, Komenského 7, pfispévkovéa organizace (dale jen
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1.MS), sloudené zaiizeni 9 mateiskych kol, tzv. mist poskytovaného vzdélavani

Komenského 7, 360 07 Karlovy Vary — Doubi
IC: 712 37 003
Telefon: sekretariat 1. MS — 606 677 289
feditelka 1.MS — 776 142 100
Webové stranky skoly: www.materinkykv.cz
Email: info@materinkykv.cz nebo reditelka@materinkykv.cz
Statutarni zastupce — feditelka skoly: Mgr. Bc. Zdeiika Ticha
Ztizovatel: Statutarni mésto Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, 361 20 Karlovy Vary

Kazda MS je organizaéni sou¢asti 1. MS a slouzi vyhradné jako misto poskytovani
predskolniho vzd€lavani a Skolskych sluzeb, které je doplnovano dalSimi aktivitami ve
spolupraci s riznymi partnery. Na kazdé MS je zajisténo $kolni a zavodni stravovani v
samostatnych 3kolnich jidelnach (dale jen SJ). Stravovani cizich stravnikd mateiska $kola
neposkytuje. Vyjimkou je stravovani delegaci a déti z partnerskych MS.

2.2 Nézev, adresa, typ, kapacita, provozni doba a vyuziti MS, kontakty

Nazev MSV: Na Kopecku
Adresa MS: Mozartova 4, 360 20 Karlovy Vary
Typ skoly: matefska Skola s celodenni péci

Stanovena kapacita: 104
Provozni doba: 6,00 — 16,30 hodin
Telefon (MS, SJ):  zastupkyné feditelky mateiské skoly - 606 677 254
Skolni kuchyn - 606 677 261
vedouci skolni kuchyné — 606 677 287
1. tfida, Zabky — 606 677 277
2. tfida, Kuratka — 606 677 278
3. tfida, Medvidci — 606 677 279
4. tfida, Berusky - 606 677 280
Email: mozartova4d@materinkykv.cz — matei'ska Skola
sjedestinovel@materinkykv.cz — skolni kuchyn
Kontaktni osoba, zastupkyné feditelky matetské Skoly: Romana Kleinmannova
Vyuziti MS: mateiska Skola neni vyuzivana pro dalsi aktivity, vyjimkou jsou
nadstandardni aktivity pro déti pofddané matetskou Skolou v rdmci vzdélavaciho programu.

Nadstandardni aktivity: Flétna — kazd¢ pondéli od 12,15 — 13,15 hodin, v t€locvi¢n€ matefskée
Skoly skupina piihlaSenych déti, zajiStuje ucitel ZUS A. Dvotfdka K. Vary p. Antonin
Kadetabek.

C] r l 3. E I 7 | I'd I | 7 D [S
3.1  Prostorové podminky

a) Prostor pro pobyt déti v MS — herna, ti‘ida: splituje zékonnou podminku volného
prostoru mistnosti a odpovida svym rozmérem min. 4 m2 na 1 dit¢.

b) Prostor pro odkliddni odévii a obuvi — Satna: se nachéazi v piizemi MS, vyhovuje
svym rozmérem pro umisténi vSech 26 déti.
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C) Prostor pro odpocinek a relaxaci — édst herny, tiidy nebo loZnice: spliuje zakonnou
podminku volného prostoru mistnosti a odpovidd svym rozmérem min. 1,20 m na
1 dite.

d) Socialni zazemi (umyvarna a zachody) jsou piistupné piimo ze ttidy déti, disponuje 5
umyvadly, 1 sprchovym koutem se snizenym vstupem a oddélenymi WC prostory
s 5 zachody. Vsude je tekouci studena i tepla voda (jeji doporucena teplota je
nastavena smeésnou baterii, ke které ma ptistup pouze dospéla osoba).

3.2  Vybaveni MS

Pii vybavovani MS, zahrad i sportovi§t’ mobilidfem jsou od dodavatelti vyzadovéana platna
osvédceni o jejich hygienické nezavadnosti vydané Statnim zkuSebnim tstavem.

a) Pobytové mistnosti pro déti (herny a téidy) jsou vybaveny nabytkem, ktery zohlediiuje
rozdilnou télesnou vysku déti. Velikostni typy Skolniho nabytku a ergonomicke
zasady prace déti vsedé odpovidaji ptiloze ¢. 2 vyhlasky ¢&.410/2005 Sb.,
0 hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdé€lavani déti a mladistvych Vv platném znéni. Pracovni stoly maji
matny povrch. Rozsazeni déti u stolii a Zidli rizné vysky se fidi pedagog jejich
télesnou vyskou; déale se pfihlizi ke specidlnim vzdélavacim potfebam, tj.
ptipadnému zdravotnimu postizeni ditéte. Pedagog vzdy dba na to, aby u déti
nedochazelo k jednostrannému zatizeni svalovych skupin. V pobytovych
mistnostech jsou vytvofeny relaxaéni koutky s odpovidajicim vybavenim
(pomtcky, hracky...) umisténym v nabytku dostupné vySky, bezpecné
uzaviratelnych skiinkach, zasuvkach.

b) Podlahy v pobytovych mistnostech a na chodbach jsou opatieny PVC, koberci,
dlazbou.

C) Zahrada a sportovisté jsou v bezprostiedni blizkosti MS. Pfi volbé novych rostlin a
dievin vysazovanych na pozemky MS je zohlednén ochrana zdravi déti, dfeviny
nesnizuji pozadované parametry denniho osvétleni ve vnitinich prostorach budov
MS. Vzdalenost sazené dieviny od obvodové zdi je dodrzovana. Vysazené
rostliny, travnaté plochy a dfeviny jsou fadné udrZovany. Pro venkovni hraci
plochy je zabezpefen piivod vody ke kropeni a ¢isténi v kvalité pitné vody
z méstského vodovodu.

E

2x piskoviste, chranéné hustou sit'ovinou

1x skluzavka z ptikrého terénu

1x dievény domecek s lloznym prostorem

1x dfevéna trojhoupacka

1x dfevéna prolézacka dinosaurus

1x dievéna palisadova stezka odvahy

2x dfevéné lavice s operadlem

1x horolezecka (poleznd) sténa do svahu

1x venkovni tabule

1x dievéné stinidlo nad piskovistém

1x venkovni u¢ebna s tiemi kreslicimi tabulemi
1x pracovni stil s lavicemi (vybaveni u¢ebny)
1x altanek

NN N N N N S SN

4/11
PROVOZNI RAD MS 5 - NA KOPECKU MOZARTOVA



1. Mateiska $kola Karlovy Vary, Komenského 7, piispévkova organizace =~ PROVOZNI RAD

1x dievény xylofon

1x indianské teepee

1x piskovy hrad

1x jeskynka (jezevci nora)

1x $plhaci prvek s lanem

6x polezna pri¢na bievna

2x podzemni telefon

1x moftsky konik na pruziné

1x scooter na pruziné

1x $nek na pruziné

1x amfiteatr

100ks dfevénych sedaki pro amfiteatr
1x zapusténa trampolina

1x mravenisté

sportovné relaxa¢ni hii$té s dvéma fotbalovymi brankami a obvodovou siti.
1xdfevénd lod’

Ixknihovnicka

1xstojanove puzzle

N N N N N N N e N N NN

d) Mlhovisté (sprcha) provozuje mateiska Skola pro otuzovani a osvézeni déti predevsim
Vv letnich mésicich (déti jsou sprchovany pouze pod dozorem ucitelky).

e) Lékarnicky jsou umistény: ve sborovné, skolni kuchyni, kotelng, t€locviéné. U kazdé
1ékarni¢ky je umistén traumatologicky plan a seznam jejiho obsahu, ktery dopliiuje
povéfeny zaméstnanec vzdy k zahdjeni Skolniho roku a pak pribézné podle
vysledkt kontrol a pozadavki k doplnéni.

f) V mateiské Skole se nevyskytuji dveie kyvavé nebo turniketové, ani prosklena dveini
kiidla. VSechny dvete v pobytovych prostorach maji jednotnou Sitku 0,9 m.

g) Okna tvoii souéast viech prostor v budové MS. Viechna okna jsou plastova, okna ve
tiidach jsou opatiena Zaluziemi, ve Skolni kuchyni je na oknech nalepena mléc¢na
samolepici folie.

, . . . ,
ClangkA;_MKmkhmatkademmk;Lna_MS

Pro vychovu a vzdélavani déti jsou pouzivany pobytové mistnosti (herny, tfidy), které spliuji
pozadavky na osvétleni, vytapéni, vétrani, velikost a vybaveni. V téchto prostorach neni
piekroen maximalni pocet déti dany ploSnou vymérou mistnosti ve smyslu predepsané
zakonné normy.

a) Hluk
MS neprovozuje zadnou &innost, pti které by hluk piekracoval hygienické limity. Pokud jsou
na OP provadény opravy, s dodavateli je smluvné ujednano, ze hlu¢né prace budou provadény
zasadné v dobé mimo vzdélavani. Hodnota hluku pronikajiciho zven¢i do budovy (doprava,
apod.) neptekracuje hygienické limity.

b) Osvétleni
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VSechny prostory slouZici ke vzdélavani déti maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér
osvétleni je piimy (postranni okna) a shora (umélé osvétleni). Pro ochranu pted oslnénim a
pro zajisténi zrakové pohody jsou okna opatfena vytahovacimi zaluziemi s natdecimi
lamelami. Umélé osvétleni ve tiidach a hernach zajistuje jejich celkové osvétleni, kde je
pouzito zpravidla zafivkové osvétleni, v provoznich mistnostech pak Zarovkové. Zativkova
osvétlovaci télesa jsou opatiena kryty zamezujicimi blikdni svétla. Umélé osvétleni 1ze pouzit
jako dopliujici pro denni svétlo, postupné lze zapinat svitidla umisténd rovnobé&zné s
osvétlovacimi otvory. Urovei a regulace denniho osvétleni, rozloZeni svétla a zdbrana osInéni
je FeSeno v souladu s normovymi hodnotami a pozadavky.

C) Vytapéni a parametry mikroklimatickych podminek
T¢lesa ustfedniho topeni ve Skolnich prostorach jsou zajiSténa bezpe¢nymi dievénymi kryty
proti urazu. Orientacni kontrolu teploty vzduchu v pobytovych prostorach je zabezpeceno
pomoci nasténnych teplomért, které jsou umistény mimo obvodové stény mistnosti a ptimy
dopad slune¢niho zéfeni.

v , . v

Pozn.: Zima: t* - prumérna vyslednd teplota v pobytové
mistnosti 22 + 1°C, minimalni vysledna teplota v mistnosti 19°C, rozdil vysledné teploty v Grovni hlavy a kotniku
nesmi byt vétsi nez 3°C . Pri poklesu teploty vzduchu v prostordch urcenych k dlouhodobému pobytu déti ve
trech po sobé nasledujicich dnech pod 18°C, ne vsak méné nez na 16°C, nebo pri poklesu teploty vzduchu

V téchto prostorach v jednom dni pod 16°C, musi byt provoz zarizeni pro vychovu a vzdéldvani zastaven.
Léto: trida MS a dalsi mistnosti urcéené k dlouhodobému pobytu: primérnd vyslednd teplota v mistnosti 28°C,

maximalni vysledna teplota v mistnosti 31°C, pri extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni
teplota vzduchu je vyssi nez 30°C a kdy je vyssi nez 31°C, musi byt preruseno vzdélavani nebo zajisténo pro deti
Jjiné nahradni opatieni, napr. jejich pobytem mimo budovu a zajisténim pitneho rezimu. Relativni vihkost je
celorocné v rozmezi 30 - 70 %. Rychlost proudéni vzduchu je celorocne 0,1 - 0,2 m/s.

d) Vétrani
Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt déti v budové MS (tfidy, $atny, WC ....) jsou piimo
vétratelné. Ve skolni kuchyni je zajisténa vyména vzduchu vzduchotechnikou, Ize ale také
zajistit pfimé vétrani. Intenzita vétrdni odpovidd pozadavkim pfilohy €. 3 vyhlaSky
¢. 410/2005 Sb., v platném znéni. Okna jsou zaji$téna proti rozbiti v disledku privanu.
Ovladani ventilanich otvorti je dosazitelné z podlahy. Otevirani ventilatnich oken je
zaji$téno. Nejvic exponované pobytové mistnosti nemaji instalovany stropni ventilatory.

e) Zasobovani pitnou vodou, zajiSténi pitného rezimu
Pitnd voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limiti tedy provadi
spravee vetejného vodovodu. V MS je nainstalovano zahradni pitko. Z kapacitnich hledisek
dodavka vody spliiuje pozadavky vyhlasky ¢. 410/2005 Sb., v platném znéni, kdy na 1 dité v

predskolnim véku musi byt k dispozici nejméné 60 1 vody na den. Zplisob zajisténi pitného
e konkrétnd 1 v bodu & 5.8
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Ucitelé ¢leni jednotlivé Cinnosti na zatéZové a klidové, fizené a spontanni. Pravidelné zatazuji
pohybové ¢innosti, spontanni hru, pobyt na Cerstvém vzduchu, pobyt v ptirodé, dostatecny
spanek a relaxaci, zdravou zivotospravu a spravné stravovani vcetné pitného rezimu,
posilovani kladného vztahu k pohybu a zvySovani télesné zdatnosti a odolnosti ditéte. Déti
s ptiznaky infekénich onemocnéni uéitelky neprodlené izoluji a ptedaji rodicim k domécimu
oSetfovani.

5.1  Ptichod a odchod déti

Provozni doba MS je od 6,00 do 16,30 hodin. Déti se schazeji od 6,00 do 7,00 hod. v 1. t¥idé
Zabigky, kterd je v prvnim patie, a od 7,00 hodin jsou déti se svymi ucitelkami ve svych
ttidach. Ranni ptfichod déti je nejpozdéji do 8,00 hodin, pak se matefskd Skola
Z bezpecnostnich diivoda vetejnosti zneptistupnuje. Od 16,00 do 16,30 hodin se déti rozchazi
opét v 1. tride.

Matetskou skolu mtize feditelka Skoly se souhlasem zfizovatele uzaviit i v jinou dobu nez o

letnich prazdnindch a to zejména z technickych nebo organizacnich divodu dle zakona
561/2004 Sb., Skolského zakona.

5.2  Spontanni hra
v’ zafazena co nejcastéji v priabéhu dne
v’ zafazeni v rezimu: od 06:00 — 9,00 hodin pfi rannich hrach
0d 9,30 - 11,00 hodin pii pobytu venku
od 14,30 - 16,30 hodin pii odpolednich hrach

5.3 Cinnosti déti Fizené pedagogem
v 8,00 - 9,00 hodin skupinové, nebo individualni ¢innosti
v' 9,00 — 9,30 hodin frontalni nebo skupinové ¢innosti
v' 14,30 — 15,30 hodin skupinové nebo individualni ¢innosti

5.4  Pohybové aktivity
Ucitel¢ dbaji na prabézné vétrani pobytové mistnosti v priabéhu jednotlivych c¢innosti.
Zaroven kontroluji pfiméfené obleceni déti.

v podminky, vybaveni — hra¢ky, didaktické pomiicky jsou ve tfidich v dostate¢ném
mnozstvi a odpovidaji vé€ku déti, a jsou jim na snadno dostupném miste.
vymezeni dostatecného prostoru /skupinky/, moznost vyuzit natadi, nacini.
pohyb volny, spontanni — vychazejici z potieb déti.
pohyb fizeny — vhodné a tcelové formy TV.
kompenzacni prvky — zdr. zaméfené ¢innosti, HPH, manipulacni, konstruktivni a
grafomotorické ¢innosti, smyslové a psychomotorické hry, pracovni a sebeobsluzné
¢innosti
pohybové aktivity vyuzivany co nejcastéji v prubéhu dne — ranni cviceni, rezZimové
momenty, pii pobytu venku, po odpocinku

ANANENEN

<\

55  Pobytvenku

V MS se détem piedikolniho véku stanovuje denni doba pobytu venku zpravidla na 2 hodiny
dopoledne, odpoledne se pak fidi celkovou délkou pobytu déti v MS. Ugitelé¢ dbaji na
pfimétené obleceni déti. V zimnim i letnim obdobi 1ze dobu pobytu venku upravit s ohledem
na venkovni teploty. Pobyt venku muze byt dale zkracen nebo zcela vynechan pouze pfi
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mimotadné nepfiznivych klimatickych podminkach (napf. silny mrdz) a pii vzniku nebo
moznosti vzniku smogové situace. V letnich mésicich se provoz ptizptsobi tak, aby bylo
mozné provadét Cinnost déti ve venkovnim prostiedi Skolni zahrady nebo v zastinéné
venkovni u¢ebné v co nejvetsim rozsahu.

v’ pozemek vyuzivany k pohybové aktivité — celd Skolni zahrada je oplocena, vysazené
rostliny, dfeviny, kefe, zahony jsou fadné udrzovany. Ve Skolnim roce 2015/2016 byla
provedena Uspésna revitalizace Skolni zahrady s nazvem ,,Se zahradou do pfirody*.
Vznikl tak pfirodni typ zahrady, kde se déti vénuji péstitelskym pracim na zahradg,
sklizenim trody a péci o Skolni zahradu.

v drzba zeleng, piskovisté, brouzdali$té, rezim - Gdrzbu dievin a kiovin provadi podle
potieby Sprava lazenskych parki Karlovy Vary, kterd taktéz zajiStuje sekani travy.
V arealu Skolni zahrady se nachazi dvé piskovisté, kterd jsou chranéna proti
necistotam hustou sitovinou. Pisek je v letnich mésicich kropen v zdvislosti na pocasi
a vyménuje se podle miry znecisténi (zajist'uje ziizovatel Magistrat mésta). V letnim
obdobi je détem k dispozici venkovni sprcha. Pti sprchovani maji déti na sobé plavky.
Ptivod vody do sprchy je napojen na pitnou vodu.

v’ Casovy udaj: dopoledne (od 9,30 do 11,15), odpoledne (od 14,30 do 16,30 hodin )
délka pobytu zpravidla 2 — 4,5 hodin denné (dle klimatickych podminek)

<

v’ zplsob vyuziti pobytu venku - pohybové vyziti (fotbal, florbal, hokej, béh, zdolavani
ptirodniho terénu, sportovnich prvki, skok do dalky a vysky, skakani panaka, jizda na
kolobé&zkach, odrazedlech, mi¢ové hry aj.)

5.6  Odpocinek, relaxace, spanek

11,45 — 14:00 hodin.

pied odpocinkem je vzdy ve tfid€ vyvétrano

respektujeme individualni potfeby déti v délce spanku, odpocinku.

nespavé déti maji po kratkém odpocinku klidové ¢innosti dle vlastni volby.

Od biezna /dle pocasi/ predskolni déti travi ¢as odpocéinku venku /Skolni zahrada,

nebo pftilehlé okoli Skolni zahrady.

v' ukladani lehatek, lizkovin, pyZam — jejich provétravani. Lehatka chystaji pro déti ve
vSech tfidach pani uklizecky. Lizkoviny na lehatka si rozkladaji déti samy. Mladsi
déti s dopomoci pani ulitelky. Luzkoviny déti jsou na vyhrazeném misté oznaceném
svoji znackou v boxech k tomu ur¢enych. Pyzama i lizkoviny se ukladaji az po
dostate¢ném provétrani do boxi na ustlané ltizkoviny.

v’ tf. Zabitek — vybavena molitanovymi matracemi, t¥. Kuiatek, Medvidka a Berusek
vybavena stohovatelnymi lehatky.

v’ ukladani jinych pomicek — pfistup k vesSkerému vybaveni, hrackam, vytvarnému
materidlu, ostatnich pomucek je snadny, v zorném poli ditéte, jejich uspofadani je
prehledné a t¢elné. Hotové vysledky c¢innosti si déti na ¢as vystavuji na vyhrazeném
miste.

ANANENEN

5.7  Stravovani

ptiprava stravy: vlastni ve Skolni jideIné

podavani presnidavek: od 8,00 do 8,30 hodin. Pii ohlaSeném pozdé&jsim piichodu si
rodi¢ ptivadi dité jiz nasvac¢ené (KHS — zakaz ponechavani svacin na téidach).

v’ podavani svacin: od 14,10 do 14,45 hodin.

AN
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Systém jejich podavani: samoobsluzny ze servirovaciho voziku, ktery pfiveze z
kuchynky do tfidy ucitelka. Nejmlad$im détem pomahaji se sebeobsluhou uditelky.
Starsi déti si od druhého pololeti 1x tydné maZou pomazanky na pe€ivo samy.
v obédy: doba vydeje od 11,30 do 12,00 hodin. Hlavni jidlo roznasi détem z kuchynky
do tiidy ke stolecktim uéitelky. Casovy odstup jednotlivych jidel ¢ini nejvice 3 hodiny.
po skonceni jidla se zbytky okamzité likviduji.
pouzité nadobi provozni zaméstnanci oplachuji pod tekouci vodou a poté ho vkladaji
do mycek.

AN

5.8  Pitny rezim
v’ piiprava, dopliiovani a druhy napoji - pitny reZim ve tfidach zajistén po cely den
(Cista, ¢1 ochucend voda ovocem, nebo bylinkami). Pitny rezim je na pfistupném miste
(voda na tacku v konvici s vikem, po pouziti si déti pod dozorem ucitelky vyplachuji
hrnec¢ky v umyvarné samy).
Rano maji déti k dispozici teply ¢aj.

v’ Zpusob obsluhy, manipulace s nadobim — na tiidach pouzivaji dé&ti své plastové
hrnecky, které maji stabilné¢ na mist€ pitného rezimu. Hrnecek si otaceji, az kdyz se do
n¢ho naléva napoj. Déti si nalévaji piti samy.

SZ — pitko, kde se déti se obsluhuji samostatné.

<

5.9  OtuZovani

stala teplota mistnosti, regulované vytapéni

pfimétené oblékani déti /tfida x pobyt venku x odpocinek/
cviCeni pii otevieném okné

celoro¢né — pfimé 1 nepfimé vétrani tfid, leharen

dechova /napf. hra na flétnicky/, relaxacni cviceni

pobyt v solné jeskyni

Vv letnich mésicich sprchovani

AN N N N NN

5.10 Sledovani televize
Sledovani televize: nepravidelné, ziidka pii neptiznivém pocasi v celkové délce 15-20
min.

<

5.11 Zasady a pravidla slu¢ovani t¥id (konkrétni popis)

v’ nestandardni situace (nemoc déti, u¢itelek) se fesi:

a/ spojovanim déti, nejvice vSak do poc¢tu 26 déti na tiidu.

b/ uéitelky slouzi sttedovou sluzbu od 7:45- 15,00 hod., aby déti byly co nejdéle ve své tiidé.
Cinnost zajmovych aktivit se omezuje z davodu nemoci uditelek, nemoci déti, prazdnin v ZS.
Rodic¢e jsou vzdy informovani na zvoncich u hlavniho vchodu, do které téidy bylo jejich dité
prevedeno.

5.12 Mimoradné udalosti

Matetskéd Skola zajisti nasledujici opatfeni k pfedchdzeni vzniku a Sifeni infekcnich
onemocnéni. Déti, které vykazuji znamky akutniho onemocnéni, pfitomny pedagog odlouci
od kolektivu ostatnich déti do jiné mistnosti (sborovna, kancelat), kde umisti lazko.
Zastupkyné feditelky povéfi dalitho pracovnika MS dozorem nad ditétem a neprodlend
informuje jeho z&konného zastupce.
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5.13 Mimoskolni akce déti

Pro kazdou mimoskolni akci déti je uren pedagogicky zaméstnanec mateiské Skoly jako
vedouci akce. Ten zajistuje dodrzeni vSech podminek pro pofadani akce podle platného
vnitiniho piedpisu ,, Pokyn reditelky materské Skoly ¢. 03/2008 K zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi deti v materské skole” a ,,Pokyn reditelky materske skoly ¢. 20/2015 pro
poradani ozdravnych a rekreacnich pobytu déti (Skola v prirode) “.

Ve Skolach v pfirodé se vyuka zajiStuje v mistnosti odpovidajici pozadavkiim na ucebny
V parametrech osvétleni a v mikroklimatickych podminkéach podle vyhlasky ¢. 410/2005 Sb.
S plochou minimaln¢ 1,5 m2 podlahové plochy na 1 zdka. Pokud se volny Cas travi ve
vnitinich prostorach, musi tyto odpovidat zejména charakteru jidelny nebo denni mistnosti
S plochou minimalné 1,5 m2 na 1 zdka nebo minimaln€ 3 m2 na 1 dité pfedSkolniho véku.

r 4 r 14 W

6.1  Na zadné MS neni vyhodnocené rizikové pracovisté. 1. MS ma zpracovanu smérmnici
pro uzivani 0sobnich ochrannych pracovnich prostiedkti (dale jen OOPP), které¢ jsou
vydavany urenému okruhu zaméstnancl. Seznam je kaZdoro¢né kontrolovan, piipadné
upravovan. Agendou OOPP je v ramci pracovni naplné povéfena asistentka feditelky 1. MS a
kazda zastupkyné feditelky MS. Obé zajistuji objednavku, nékup, evidenci, pfidélovani a
kontrolu pouzivani OOPP, o kterych vedou pisemné zaznamy.

6.2  Pro ¢isténi a uklid MS jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnanct. Uklid je provadén v rozsahu odpovidajici vyhlasce
¢.410/2005 Sh., v platném znéni. Pro zajisténi uklidu jsou zpracovany normy piidélovani
Gisticich prostiedkd, véetné dezinfekénich prostiedki. Piehled o nakupu a vydeji vede na MS
povéieny zaméstnanec na skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich ucelného
pouzivani. Skladovéany jsou v uzamykatelnych mistnostech a ptiru¢nich skiinkach, do kterych
nemaji déti piistup. VSichni zaméstnanci absolvovali piislusna skoleni BOZP a jsou odborné
zpusobili k praci s témito latkami.

6.3  Nebezpecné latky a odpady, které vznikaji pii Cinnosti matefské Skoly, jsou
likvidovany ptedepsanym zpusobem. Skladovani téchto latek zajist'uje v rdmci své pracovni
naplné povéfeny zaméstnanec. V Uklidové mistnosti o skladovanych latkach vede evidenci.
V pravidelnych intervalech, nejménéd 2 X ro¢né, zajistuje feditelka 1. MS smluvné likvidaci
tohoto odpadu odvozem do specializované sbérny poveéfenym pracovnikem.

6.4  Pedagogicti pracovnici pravidelné¢ kontroluji cCistotu venkovnich hracich ploch
uréenych pro hry a sport. Pfipadné zne¢isténi nebo vyskyt injekénich stiikacek ¢i jehel nahlasi
Skolnici, ktera zajisti jejich odstranéni.

6.5  Rostliny a dfeviny vysazené v arealu matefské Skoly odpovidaji projektu skoly, nejsou

zde jedovaté rostliny, ani alergizujici dieviny. Sekani travy ve stanovenych intervalech
provadi dodavatelska firma.

6.6  Soucasti Cisténi je béznd ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu
zdkona ¢. 258/2000 Sb., Vv platném znéni, jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a
vyskytu Skodlivych Zivocicht. Pti vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich zivocicha ve Skole je
proveden speciélni ochranny zasah odbornou firmou.
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6.7  Zpiusob nakladani s pradlem

v 1x za 3 tydny (v piipadé potieby ihned)

v 1x tydné ruéniky (v piipadé potieby ihned)

v Ix tydné pyZamka (v ptipadé potieby ihned)

Zpusob prani préadla:
v' Lozni pradlo, ruéniky, OOPP — v MS
skladovani a manipulace s pradlem:

v' lazkoviny se pfenasi v oznacenych plastovych kosich na vymezené misto. Kose se po
roztfidéni pradla vydesinfikuji.
lazkoviny jsou ulozené ve skladu pradla v igelitovych neporusenych obalech.
uklizecky, které pracuji s pradlem pouzivaji OOPP.
Prani pradla je provadéno v pradelné v automatické pracce za pouziti béznych pracich
prostiedkli. Vyprané pradlo se ihned odnasi do suSarny.
Nésledné suseni pradla se provadi v susarné v susicce.
pro zehleni pradla pouzivaji uklizecky zehlicky, ¢i mandl, ktery je umistén v suSarné.

AN

AN

1 4 r W w 1 4 r
Clanek 7: Zavérecna ustanoveni

7.1  Provozni fady jednotlivych MS jsou nedilnou soucasti Skolniho fadu a seznameni se
S nim tvoii soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnancii MS vzdy pied zahdjenim
nového Skolniho roku.

7.2 Kontrolou provadéni ustanoveni provozniho fadu je feditelkou 1. MS povéfena
zastupkyné feditelky MS. O kontrolach provadi pisemné zaznamy. Kontrola provadéni
jednotlivych ustanoveni je také soucasti kazdoroéni provérky BOZP.

7.3  Jeden wvytisk provozniho tadu je ulozen na misté trvale pristupném vSem
zamé&stnancim MS a Vv elektronické podobé na webovych strankach 1. MS, v oddile Sdilené
dokumenty jednotlivych MS.

7.4  Zmény provozniho fadu jsou provadény pisemné formou ¢islovanych doplikd.

7.5  ZruSuje se predchozi znéni vnitiniho ptedpisu Osnova provozniho Fadu MS ze dne
1.10.2008, jehoz uloZeni v archivu 1. MS se fidi vnitini smérnici a skartaénim fadem 1. MS.

7.6 Vnitini pfedpis nabyva Gi¢innosti dne 1.9.2016. Jednotlivé Provozni #ady MS jsou pak
nedilnou soucasti Skolniho fadu.

V Karlovych Varech dne 1.9.2019

Za MS Mozartova 4 zpracovala zastupkyné feditelky 1.MS Romana Kleinmannova

Schvalila: Mgr. Bc. Zdenika Ticha, feditelka matei'ské Skoly
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