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Clanek 1: Obecna ustanoveni

1.1  Na zéklad¢ ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zédkladnim stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky
zékon), v platném znéni, a jeho provadéci vyhlasky ¢. 14/2004 Sb., o predSkolnim vzdélavani,
v platném znéni, a vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, v platném znéni, déle

odstavce 2) § 7 zékona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ veiejného zdravi, v platném znéni,
vydavam jako statutarni orgén Skoly tento zavazny vnitini predpis.

1.2 Provozni ad Skolni jidelny, jejiz ¢innost vykonava 1. Mateiska Skola Karlovy Vary,
Komenského 7, prispévkova organizace, stanovuje soubor pravidel v jednotlivych Skolnich
jidelnach jako mistech pro provozovani zafizeni Skolniho stravovani, vcetné zajiSténi
stravovani déti, zaméstnanct Skoly a tietich osob, ndkupu potravin a prodeje stravy v souladu
se zfizovaci listinou a s nize uvedenymi zdkonnymi ustanovenimi (viz. ¢lanek €. 1.3). Déle se
Skolni a zavodni stravovani fidi platnymi normami, rozpétim finan¢niho normativu na nakup
potravin a spotiebnim kosem. Skolni jidelna také poskytuje dietni stravovéani pro déti.

1.3 Souvisejici predpisy v platném znéni:

v zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

v zékon o ochrané vetejného zdravi ¢. 258/2000Sb.

v vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni

a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

vyhlaska €. 137/2004Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby

a o zasadach osobni a provozni hygieny pii Cinnostech epidemiologicky zdvaznych
vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni vyhlasky ¢. 17/2015 Sb.,
ve znéni pozdé&jSich piedpist

nafizeni EP a Rady ES ¢. 852/2004, o hygien¢ potravin

nafizeni ¢. 178/2002, ¢l. 18 o zajisténi sledovanosti potravin

zékon €. 110/1997 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich

vyhléaska €. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby

vyhlaska ¢.14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani

nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobnéjsich pozadavcich na pracovisté a pracovni
prostiedi
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1.4  Organy ochrany vetejné¢ho zdravi mohou nafidit upravu provozniho fadu SJ v ptipadé,
ze podminky v ném uvedené nevedou k ochran¢ zdravi.

Clanek 2:  Udaje o §kole, $kolni jidelné&

2.1  Nazev a adresa Skoly, jeji Feditel, kontakty a zrizovatel Skoly

Nazev: 1. Matetské skola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace
(dale jen 1. MS), slouené zafizeni 8 mateiskych $kol, tzv. mista poskytovéani
ptedskolniho vzdélavani, a 8 Skolnich jidelen

Adresa: Komenského 48/7, 360 07 Karlovy Vary — Doubi

IC: 71237 003



Statutarni organ: feditelka Skoly Mgr. Bc. Zdenka Ticha

Telefon: sekretariat 1. MS — 606 677 289
feditelka 1. MS — 776 142 100

Webové stranky Skoly: www.materinkykv.cz

Email: reditelka@materinkykv.cz

Ziizovatel: Statutarni mésto Karlovy Vary, Moskevska 2035/21, 361 20
Karlovy Vary

Kazdé misto poskytovani predskolniho vzdélavani (dale jen MS) je organizadni souéasti
1. MS a je zde zajisténo $kolni a zdvodni stravovani v samostatné $kolni jidelné (dale jen SI).
Stravovani cizich stravnikl skolni jidelna nezajistuje. Vyjimkou je stravovani delegaci, hostt,
kontrolnich organt a déti z partnerskych MS.

2.2 Nazev, adresa Skolni jidelny, kapacita, provozni doba, kontakty Skolni jidelny

Nazev: Skolni jidelna matetské $koly Komenského 7 — MS Barevna $kolka
(dale jen ST)

Adresa: Komenského 48/7, 360 07 Karlovy Vary — Doubi

Stanovena kapacita: 130 obédl (Skolni stravovani a zavodni stravovani)

Provozni doba: od 6,00 hodin do 14,30 hodin

Kontaktni osoba: vedouci kolniho stravovani (VSJ) — telefon: 606 677 288

Dalsi kontakty: hlavni kuchatka — telefon: 606 677 257

email: sjkomenskeho7@materinkykv.cz
(yjmenny seznam pracovnikii SJ je uveden v piiloze €. 3)

2.3  Organizace provozu $kolni kuchyné

a) Pracovni doba kuchyn¢: 06,00 hod. — 14,30 hod.
b) Nastup na pracoviste: 06,00 hod.

c) Ptiprava piesnidavky: 06,15 hod. — 08,45 hod.
d) Vydej presnidavky: 08,45 hod. — 09,00 hod.
e) Pfiprava obéda: 06,15 hod. — 11,00 hod.
f) Vydej obéda do jidlonosicli — nemocni: 11,00 hod. — 11,15 hod.
g) Vydej obdda — pracovnici MS: 11,15 hod. — 11,45 hod.
h) Vydej obéda — déti a pedagogové: 11,30 hod. — 12,00 hod.
i) Vydej obéda — pracovnici SJ a MS: 12,30 hod. — 13,00 hod.
j) Uklid vydejen, myti nadobi: 12,00 hod. — 13,00 hod.
k) Uklid kuchyné: 13,00 hod. — 14,00 hod
) Pfiprava svaciny: 13,00 hod. — 14,00 hod.
m) Normovani a ptiprava na druhy den: 13,00 hod. — 14,00 hod.
f) Vydej svaciny: 14,00 hod. — 14,15 hod.
g) Uklid vydejen a myti nadobi: 14,15 hod. — 14,30 hod.
h) Uklid nadobi: prubézné

2.4 Jidelni listek

Skolni jidelna pfipravuje stravu détem a zaméstnancim MS v dobé& jejich pobytu v MS.
Jidelni listek je vyvéSovan na nasténce v $atné MS, nejpozdéji v pondéli rano daného tydne. K
dispozici je rovnéz na webovych strankach skoly. Z provoznich divodl je mozno provést
jeho zmény ¢i upravy.



Clanek 3: Registrace nového stravnika, platba stravného, odhlaSovani
stravného, finan¢ni normativ

3.1  Registrace nového stravnika

a) Skolni stravovani (détsky stravnik)

Nové prijaté dité k predskolnimu vzdélavani v 1. MS se stava détskym stravnikem v dobg
pobytu v MS. Pied zahajenim stravovani se registruje prostiednictvim svého zakonného
zastupce ve SJ na zakladé pisemné podané Prihldsky ditéte ke Skolnimu stravovani. Poté je
novy détsky stravnik zaveden do databaze Skolniho stravovéani pod jedinecnym variabilnim
symbolem. Zakonny zastupce je povinen u vedouci Skolniho stravovani uhradit zalohovou
finan¢ni jistinu ve vysi 3.000 K¢ v hotovosti nebo bankovnim pievodem nejdéle v den
néastupu ditte do MS.

b) zévodni stravovani (dospély stravnik)

K poskytovani zdvodniho stravovani se novy dospély stravnik registruje u vedouci Skolniho
stravovani na zakladé svého pracovniho poméru u 1. MS a pisemnd podané Prihlisky
k zavodnimu stravovani v materské Skole. Poté je novy dospély stravnik zaveden do databéaze
zavodniho stravovani pod jedinecnym variabilnim symbolem. Zaméstnanec je povinen
uhradit zalohovou finan¢ni jistinu ve vysi 1.500 K¢, nejdéle nasledujici den po dni nastupu do
zaméstnani.

C) tteti osoba
Tteti osoba pak uhradi cenu za objednany obéd v hotovosti do pokladny skolni jidelny
(reprezentativni navstévy Skoly, kontrolni organy) v ten samy den, kdy mu byl obéd vydan.

3.2  Platba stravného v 1. MS

a) Zalohovou financni jistinu na thradu stravného ve vysi 3.000 K¢ uhradi zakonny
zastupce predem bezhotovostné na idet SJ nebo v hotovosti pfimo u vedouciho pracovnika SJ
pii podpisu vydaného Rozhodnuti o prijeti ditéte k predskolnimu vzdeélavani, nejdéle vSak
prvni den nastupu ditéte do 1. MS. Tato zalohova finanéni jistina bude vytétovana a zaslana
na bankovni ucet uvedeny zakonnym zastupcem po odecteni piipadné vzniklych jinych
zavazkt zakonného zastupce viiéi MS pii ukondeni piedikolniho vzdélavani ditéte v 1. MS, a
to do 30 dnii od ukonceni predskolniho vzdélavani.

b) Stravné se hradi ve stanovené vysi podle platného financniho normativu (pfiloha ¢. 4)
nejdéle do 15. dne v nasledujicim kalendarnim mésici. Platby se provadéji bezhotovostné
inkasnim pfevodem zuctu uvedeného zakonnym zéastupcem nebo postovni poukazkou
ve prospéch Gétu SJ. V ojedinélych piipadech lze platbu provést v hotovosti u vedouciho
pracovnika SJ piimo do pokladny SJ.

c) Bankovni_spojeni — SJ Komenského 7 — &islo bankovniho dtu: 4044411379/0800.
Ucet je veden u Ceské spofitelny, a.s.

3.3 Odhlasovani stravného

a) Odhléasené stravné je na konci kazdého kalendainiho mésice fadné zatctovano podle
finan¢niho normativu. Odhlasovani stravného u déti i dospélych se provadi nejpozdéji do 8,00



hod. téhoz dne osobné na tfid¢ u pani ucitelky ¢i pedagogického pracovnika nebo telefonicky
na nize uvedenych telefonnich ¢islech:

Zluta téida: 606 677 264
Modra tiida: 606 677 265
Cervena tiida: 606 956 268
Zelena ttida: 606 677 267
Skolni jidelna: 606 677 257

b) NeodhlaSené stravné je zapocitano do denni dochazky ditéte 1 dospélého a platba
denniho stravného se podle finan¢niho normativu nevraci. Nevydand strava je pak pouzita

jako pridavek pro ostatni stravniky.

3.4 Finanéni normativ

Finan¢ni normativ pro détské i dospé€lé stravniky stanovuje feditelka matetské skoly ve
spolupraci s vedouci Skolni jidelny na zakladé vyhodnoceni nakupu potravin a jejich skute¢né
spotieby v obdobi uplynulého skolniho roku.

Clanek 4: Zavére¢na ustanoveni

4.1  Provozni fady jednotlivych SJ jsou nedilnou soucésti Skolniho fadu a sezndmeni se
snim tvoii soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnanci SJ 1 MS vzdy
pted zah4jenim nového Skolniho roku.

4.2 Kontrolou provadéni ustanoveni provozniho ¥adu SJ jsou feditelkou 1. MS povéfeni
vedouci pracovnici jak SJ, tak i MS. O kontrolach provadi pisemné zaznamy. Kontrola
provadéni jednotlivych ustanoveni je také soucasti kazdoro¢ni provérky BOZP.

43  Jeden vytisk provozniho fadu SJ je uloZen na misté trvale piistupném viem
zaméstnancim MS a v elektronické podobé na webovych strankach 1. MS, v oddile
Dokumenty skoly.

4.4  Zmény provozniho fadu SJ jsou provadény pisemné formou &islovanych dodatku.

4.5  ZruSuje se predchozi znéni vsech jednotlivych Provoznich radii SJ, jejichz ulozeni
v archivu se fidi vnitini smérnici a skartaénim fadem 1. MS.

4.6  Tento wvnitini pfedpis nabyva platnosti dnem vydani a ucinnosti k 01.09.2023.
Jednotlivé Provozni rady SJ jsou pak nedilnou souéasti kolniho fadu.

V Karlovych Varech dne 31.08.2023
Za $kolni jidelnu mateiské $koly Komenského 7 — MS Barevna $kolka zpracovala vedouci
Skolniho stravovani:

Ing. Lucie Leva (podpis)

Schvalila Mgr. Be. Zdeiika Ticha, feditelka 1. MS



