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1. Matetska Skola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace

Clanek 1: Zakladni ustanoveni, pravni vvchodiska

11 Reditelka mateiské $koly, jejiz Ginnost vykonava 1. Mateiska $koly Karlovy Vary,
Komenského 7, pispévkova organizace (dale jen 1. MS), vydava jako statutdrni organ $koly tento vnitini
predpis v souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019, o ochrané¢ osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zakonem
¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld, zavadi Skola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem ¢. 8
Smeérice EU zpiisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

1.2 Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovateli protipravniho jednani. Vytvati vnitini
oznamovaci systém jako bezpecny postup pro piijimani a Setfeni oznameni.

13 Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a Setfeni oznameni,
vCetné postupll pro ochranu osobnich daji oznamovateld, zavést bezpecné nastroje pro piijimani
oznameni, zvysit povédomi zaméstnancii a dalSich osob 0 moZnosti zabréanit protipravnimu jednani, dale
pak zajistit informacni bezpe¢nost a moznost anonymniho dialogu s oznamovatelem a jeho ochrana.

Clanek 2: Zakladni ustanoveni

21 Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou cinnosti dozvi
0 porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat ozndmeni
pisemné (elektronicky i v listinné podob&), nebo ustné — osobné (v pfiméfené 1huté), nebo
telefonicky.

2.2 Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ucely této smérnice rozumi zameéstnani, samostatna
vydéle¢na ¢innost, dobrovolnicka cinnost, odborna praxe, staz, nebo vykon prav a povinnosti
vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci
nebo jiného obdobného plnéni, také uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

2.3 Totoznost oznamovatele je chranénym tudajem, nelze jej sdé€lit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organd Cinnych v trestnim fizeni ¢i
dalsich vyjimek stanovenych zakonem.

24 Oznamovatel¢ jsou zdkonem chranéni pfed odvetnym opatfenim a
a) jsou v souvislosti s jejim oznamenim splnény podminky podle pfedchoziho odst. 2.1 a 2.2
tohoto ¢lanku smérnice, a pokud
b) ma tato osoba opravnéné divody se domnivat, Ze ji oznamené informace byly v dobé
oznameni pravdivé a ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni protipravniho jednani.

25 Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano ozndmenim a které oznamovateli
mize zpisobit Gjmu.

2.6 Odvetnym opatfenim je zejména
a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,
b) zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,
€) odvolani z mista vedouciho zaméstnance,
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1. Matetska Skola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace

d) ulozeni karného opatieni nebo kazenského trestu,

e) snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho pfiplatku,
f) preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,

g) pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

h) zména pracovni doby,

i) vyZzadovani lékafského posudku nebo pracovné 1ékaiské prohlidky,

J)  vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

k) zasah do prava na ochranu osobnosti.

2.7 Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani
a) osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjiStovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,
b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
C) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
d) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

2.8 Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které
a) maji znaky trestného ¢inu, nebo
b) maji znaky ptestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespoil
100 000 K¢&, nebo
¢) porusuji zakon o ochrané oznamovateld, nebo
d) porusuji jiny pravni piedpis Ceské republiky nebo predpis Evropské unie v oblasti:
> finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovétovacich sluzeb, finan¢nich
produktt a finan¢nich trhd,
dané z ptijmt pravnickych osob,
predchéazeni legalizaci vynosil z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
ochrany spotfebitele,
souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,
bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany zivotniho prostiedi,
bezpecénosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,
radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,
hospodaiské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,
ochrany vnitiniho potfadku a bezpe¢nosti, zivota a zdravi,
ochrany osobnich udajii, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systéml,
ochrany finan¢nich zajma Evropské unie nebo
fungovani vnitfniho trhu vcetné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie.

VV VVVVVVVVVYVYYVY

2.9 Ptislusnou osobou v organizaci je zletila, plné svépravna a bezihonnd osoba zodpovédna za
pfijimani a posuzovani oznameni. Totoznost piislusné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni
Cislo, jsou zvefejnény zpusobem umoznujicim dalkovy piistup (na webovych strankach skoly).
Spolu s tim jsou na ufedni desce zvetejnény také informace o implementaci problematiky ochrany
oznamovatell (priloha ¢. 1 — Prikazni smlouva o vykonu funkce prislusné osoby).
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1. Matetska Skola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace

Clanek 3: Zpusob podani oznameni, evidence oznameni, prislu§na osoba

3.1

3.2

3.3

Oznamovatel mize podat oznameni prostiednictvim
a) vnitiniho oznamovaciho systému, ktery skola ziidila, nebo
b) prostiednictvim Ministerstva spravedlnosti.

Oznameni je mozné podat prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému

a) pisemné¢, v listinné podob¢ piedat osobn¢,

b) pisemné prostiednictvim postovnich sluzeb dopisem s oznacenim ,,Whistleblowing —
neotvirat“ (takto oznacené oznameni se nezapisuje do evidence pfijaté posty),

c) pisemné¢ elektronicky zaslanim na e-mailovou adresu h.nidlova@nidl.cz , k niz ma ptistup
pouze piislusna osoba skoly,

d) ustn¢é osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s ptislusnou osobou si domluvi misto a
termin,

e) ustné telefonicky, na telefon ¢. 604 684 395.

Pfi podani oznameni ustni formou ma piislusna osoba povinnost potidit zvukovou nahravku nebo

prepis ustniho ozndmeni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

3.4

3.5

3.6

3.7

Informace o moznosti podani $kola uvefejiiuje zpiisobem umoznujicim dalkovy pristup.

U vsech zptisobli podani pfislusna osoba zajisti evidenci zdkonem taxativné stanovenych udaji:

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, ptijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele, jsou-li tyto tidaje piislusné
osob¢ znamy,

¢) shrnuti obsahu oznameni a identifikaci osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li piislusné
osobg¢ jeji totoznost znama,

d) datum ukonc¢eni posouzeni diivodnosti oznameni piislusnou osobou nebo posouzeni oznameni
povéienym zaméstnancem a jejich vysledek zapiSe do ptislusného formulate (viz priloha ¢. 2).

Prislu$né osoba po pfijeti ozndmeni

a) dodrzuje zakonem piedepsany postup a lhtity,

b) pfi osobnim pfevzeti oznameni je pfijmout nejdéle do 14 dni, kdy o to oznamovatel pozadal,

C) vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dni ode dne, kdy oznameni piijala,

d) zajisti, aby oznameni obsahovala zakonem stanovené udaje,

e) do 30 dnd posoudi diivodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZit&jSich
pripadech mtize tuto lhitu prodlouzit o dalSich 30 dnt, nejvyse vSak dvakrat,

f)  osobniho oznameni osobné v ptiméiené 1huté, ne delsi 30 dnu,

g) postupuje nestranné,

h) zachovava mlcenlivost,

i) v pfipad¢ divodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatieni k naprave,

J)  pokud oznadmeni posoudi jako nedivodné, bez zbyteéného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, pouci jej o pravu podat oznameni u organu vefejné moci,

K) pokud oznameni posoudi jako dtvodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni k napraveé
protipravniho vztahu,

1)  zaji$tuje pripadnou komunikaci s ministerstvem spravedlnosti,

m) navrhuje uplatnéni piipadnych postihi

n) archivuje oznameni po dobu péti let.

Evidence ozndmeni, nepravdivd oznameni
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Ptislusna osoba v listinné podobé vede evidenci udaji o pfijatych ozndmenich v rozsahu stanoveném
zakonem. Podani védomé nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery miize byt sankcionovan pokutou do
50 000 K¢.

Clanek 4: Ochrana informaci a totoZznosti oznamovatele

4.1 Organizace technickymi a organizacnimi prostifedky zajisti, aby se s podanymi ozndmenimi mohla
seznamovat pouze piislusnd osoba. Ta nesmi poskytnout zadné tfeti osob€ informace, které by mohly
zmafit nebo ohrozit ucel oznameni.

4.2 Pokud ma prislusna osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout organtim
vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o tom musi byt pfedem informovan.

4.3 Zpracovani osobnich idaji je provadéno v souladu s platnou pravni upravou, zejména se zdkonem
¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, v platném znéni a pravidel GDPR. Osobni udaje
nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni, nebudou evidovany a bez odkladu vymazany. Pokud

to bude mozné, tyto udaje budou anonymizovany.

Clanek 5: Zavéreéna ustanoveni

5.1 Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neurcitou, je zdvazna pro vSechny zaméstnance
organizace, ti s ni byli seznameni prokazatelnym zpisobem. Smérnice je trvale piistupna vSem
zaméstnanciim zplsobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam v dobé provozu $koly na podatelné
Skoly a také zptisobem umoziujici dalkovy pfistup.

5.2 Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitiniho predpisu je statutarnim organem Skoly povéfen
administrativni zaméstnanec na feditelstvi 1. MS. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

53 Tento vnitini ptedpis nabyva platnosti dnem vydani, a¢innost pak k 1. 1. 2024.

V Karlovych Varech dne 30. 12. 2023

Mgr. Be. Zdenka Ticha, feditelka matetské skoly
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1. Matetska Skola Karlovy Vary, Komenského 7, ptispévkova organizace

Priloha ¢. 1

Urceni prislusné osoby podle § 10 zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelii, o pravech a
povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona (dale jen Zdkona)

Reditelka matei'ské $koly jako povinného subjektu ve smyslu uvedeného zakona uréuje jako piislusnou

osobu pani Ing. Hanu Nidlovou a potvrzuje, ze na zakladé zkontrolovanych udaji jde o osobu spliujici
podminky pro vykon této ¢innosti: bezithonnost, zletilost, plna svépravnost.

Karlovy Vary 30. 12. 2023

Ing. Hana Nidlova Mgr. Be. Zdenka Ticha
prislusnad osoba reditelka materske Skoly
podpis podpis

Smérnice k ochrané oznamovatelii - whistelblowing
6/11
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Priloha ¢. 2

Pouceni prislusné osoby podle § 10 zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli, o pravech a
povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona (dale jen Zdkona)

Ptislusna osoba timto potvrzuje, ze byla poucena o pravech a povinnostech, spojenych s vykonem jeji
¢innosti, které pro ni vyplyvaji z uvedeného zdkona, s jeho Cinnosti a postupem po podani oznameni.
Prislusna osoba se zavazuje ptfi vykonu ¢innosti
» postupovat nestrann¢,
» zachovavat mléenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pti vykonu své Cinnosti podle
tohoto zékona, a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti,
» neposkytovat informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit ucel podavani oznameni.

Karlovy Vary 30. 12. 2023

Ing. Hana Nidlova Mgr. Be. Zdenka Ticha
prislusna osoba reditelka materske skoly
podpis podpis
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Priloha ¢. 3

Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovateli, o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona (dale jen Zdkona),
ProhlaSeni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

1. V souladu se Smérnici EU ¢. 2019/1937 ze dne 23.10.2019, o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se
zdkonem €. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovateld, zavadi 1.Matetfska skola Karlovy Vary,
Komenského 7, ptispévkova organizace (dale jen /. MS) jako povinny subjekt v souladu s ¢l. 8
Smérnice EU nasledujici zptisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

2. 1.MS jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitini smérnici pro tuto problematiku, kterou
zvefejiiuje na své ufedni desce, rovnéz na webu mateiské Skoly. Smeérnice zavadi vnitini
oznamovaci systém jako souhrn postupd pii pfijimani oznameni, jejich evidenci a zpracovani,
ochrang totoznosti oznamovatele a ochrané informaci uvedenych v oznameni.

3. KazZda osoba jako oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi
o porusovani prav Unie, mize podat informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo
nebo ma dojit ndsledujicim zptisobem:

a) pisemné elektronicky na e-mailové adrese h.nidlova@nidl.cz, nebo

b) v listinné podobé na adresu 1. Matei'ska $kola Karlovy Vary, Komenského 7, piispévkova
organizace, Komenského 48/7, 360 07 Karlovy Vary s ozna¢enim na obalce ,, Whistleblowing
— neotvirat*, nebo

€) osobné u ptislusné osoby (nejdéle do 14 dnii ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal), nebo

d) telefonicky.

A to bud’
a) matefské skole, nebo
b) ministerstvu spravedInosti.

4. Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech, které pro néj vyplyvaji ze zakona, a jeho
pouceni bude vyhotoven zaznam. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném z4jmu a v dobré vite,
7e jim podavané oznameni se opird o veérohodna fakta a skutecnosti. Pokud oznamovatel poda
védomé nepravdivé oznameni, dopusti se piestupku, za ktery l1ze ulozit pokutu do 50 000 K¢.

5. O ustnim oznameni se pofidi jeho zvukova nahravka nebo zdznam, pokud s tim oznamovatel
souhlasi.

6. S podanymi ozndmenimi se muZze seznamovat pouze dale uvedena piislusna osoba, kterda nesmi
poskytnout informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit icel podavani oznameni. Ptislusna
osoba posoudi diivodnost podaného oznadmeni a vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni podle
§ 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni dlivodnosti oznameni podle § 12 odst. 3 a o pfijeti vhodnych
opatieni k napraveé nebo predejiti protipravniho stavu v navaznosti na podané oznameni. Neni-li
oznameni vyhodnoceno jako diivodné, piislusna osoba bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele o tom, Ze na zaklad¢ skutecnosti uvedenych v oznameni a vSech okolnosti, které ji
jsou znamy, neshledala podezifeni ze spachani protipravniho jednani, nebo neshledala, ze
oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouc¢i oznamovatele o pravu podat oznameni
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u organu vefejné moci. Je-li oznameni vyhodnoceno jako ditvodné, piislusnd osoba matetské
Skole navrhne opatfeni k néapravé protipravniho stavu. O pfijatém opatfeni povinny subjekt
neprodlené vyrozumi piislusnou osobu, kterd o ném bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele.

7. Mateiska skola vylucuje pfijimani oznameni od osob, které pro mateiskou Skolu nevykonavaji
praci, nebo jinou obdobnou ¢innost podle uvedeného zékona.

8. Totoznost oznamovatele je chranénym tdajem, pfislusnd osoba je véazana mlcenlivosti.
Oznamovateli podle zdkona nalezi ochrana pied odvetnymi opatienimi. Ministerstvo
spravedInosti na svych internetovych strankach uvede informace, jak miZe oznamovatel
postupovat v ptipad¢ odvetnych opatieni.

9. Pro oznameni lze vyuzit formulat (rovnéz vyveéseny na uiedni desce), nebo zplisob oznameni lze
dohodnout s ptislusnou osobou.

Kontaktni tidaje ptislu$né osoby pro pfijem a zpracovani ozndmeni:

Jméno, pfijmeni povétené osoby: Ing. Hana Nidlova

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni: 1. Matefska skola Karlovy Vary, Komenského 7,
prispévkova organizace, Komenského 48/7,
360 07 Karlovy Vary

Telefon: 604 684 395

e-mail: h.nidlova@nidl.cz
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Priloha ¢. 4

Formula¥r pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel
(jméno, piijmeni,
datum narozeni,
adresa bydliste,
email, telefon)

Jméno a piijmeni

Datum narozeni

Adresa trvalého bydlisté

Email

Telefon

Povinny subjekt
(na koho oznameni sméruje)

Vztah k povinnému subjektu
(zaméstnanec, firma, obchodni
partner, voleny organ, aj.)

Text oznameni

Chci byt zpétné kontaktovan
ANO x NE
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Kontaktni udaje prislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, piijmeni poverené osoby: Ing. Hana Nidlova

Adresa pro zasilani pisemnych ozndmeni: 1. Matetfskd Skola Karlovy Vary, Komenského 7,
prispévkova organizace, Komenského 48/7, 360 07 Karlovy Vary

Telefon: 604 684 395

e-mail: h.nidlova@nidl.cz

Listinna podani oznaéte na obalce: .,,Whistleblowing — neotvirat*
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